請填妥以下社團新負責人資料，並繳交至課指組，此回條一併列為移交資料項目。

	社團名稱
	姓名
	職稱
	學號
	系級
	手機
	Email

	
	
	(社長)
	
	
	
	

	
	
	(副社長)
	
	
	
	

	
	
	（總務）
	
	
	
	


--------------------------------------------------沿虛線剪下，將回條繳交至學務處課指組------------------------------------------
	項目
	缺交
	表  單  名  稱
	注　意　事　項
	備　註

	01
	
	社團指導老師資料

社團負責人資料
	1. 成立宗旨需與組織章程相同。

2. 請浮貼照片或電子檔，資料務必正確。

3. 社團指導老師需附上身份證正反面、存摺封面影印本。
	

	02
	
	社團幹部名冊
	1. 幹部職稱：須合乎組織章程並請註明社長、總務等職稱。
2. 社團總人數務必填寫。

3. 各欄請確實填寫，尤其是姓名、學號。
5. 社團負責人與指導老師請於空白處簽名，以確認名冊無誤。
	

	03
	
	社團會員名冊
	1. 社員系級、學號、姓名、聯絡方式請填寫正確。

2. 社團負責人於空白處簽名，以確認名冊無誤。
	

	04
	
	財產清冊

財產損壞/遺失報告書
	1. 交接完成後新、舊任負責人、指導老師均須簽名。

2. 每學期清點三次並簽名，於學期結束後送交課指組審查。
	

	05
	
	社團移交報告表
	1. 財產清冊物品移交欄：指財產清冊中的移交物品。

2. 各欄位請依實填寫。

3. 移交時指導老師務必在場監交並於完成後簽名。
	

	06
	
	社團經費收支表
	1. 敬請遵照範例詳實填寫，並請指導老師、社長、總務簽名。

2. 收入與支出詳細記載，支出部分需附上發票或收據。
	

	07
	
	改選會議紀錄
	1. 需請與會人員簽名。（指導老師需出席並簽名）

2. 開會、決議需依照組織章程規定之規定人數。

3. 紀錄請詳載內容，如：受提名者、得票數……。
	

	08
	
	學期社團活動計劃表
	1. 週別請依本校行事曆填寫正確。

2. 活動名稱請勿填寫重覆。
	

	09
	
	學期社團活動成果報告表
	活動成果欄處請勿以「活動圓滿成功」一語帶過。
	

	10
	
	社團組織章程
	1. 請繳交書面資料及電子檔。

2. 書面資料後續若無更新者無須重複繳交。
	


★以上所有資料影印本請依序排列，依迴紋針夾好，並將此單附在最上方，再將整份文件繳交至課指組，敬請配合！






